
   คู�มือสําหรับประชาชน  
องค�การบริหารส�วนตําบลเมืองโพธิ์  การแจ�งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน�วยงานท่ีให$บริการ : องค�การบริหารส�วนตําบลเมืองโพธิ์  อําเภอห�วยราช  จังหวัดบุรรีัมย� 
(กระทรวงมหาดไทย) 
................................................................................................................................................................................ 
หลักเกณฑ� วิธีการเง่ือนไข (ถ$ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
  ผู�ใดจะรื้อถอนอาคาร ท่ีมีส�วนสูงเกิน 15 เมตร ซ่ึงอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน�อยกว�าความ
สูงของ อาคาร และอาคารท่ีอยู�ห�างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะน�อยกว�า 2 เมตร โดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาต
จากเจ�า พนักงานท�องถ่ินก็ได� โดยการแจ�งต�อเจ�าพนักงานทองถ่ิน ตามมาตรา 39 ทวิ เม่ือผู�แจ�งได�ดําเนินการ
แจ�งแล�วเจ�า พนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดเพ่ือเป<นหลักฐานการแจ�ง
ให�แก�ผู�นั้นภายใน วันท่ีได�รับแจ�ง ในกรณีท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผู�แจ�งได�แจ�งข�อมูลหรือยื่น
เอกสารไว�ไม�ถูกต�อง หรือไม�ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในมาตรา 39ทวิ ให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจสั่งให�ผู�แจ�งมา
ดําเนินการแก�ไขให�ถูกต�อง หรือครบถ�วนภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�งคําสั่งดังกล�าว และภายใน 120 วัน 
นับแต�วันท่ีได�ออกใบรับแจ�งตาม มาตรา 39ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่มการรื้อถอนอาคารตามท่ีได�แจ�งไว� ถ�าเจ�า
พนักงานท�องถ่ินได�ตรวจพบว�าการรื้อถอน อาคารท่ีได�แจ�งไว� แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได�ยื่นไว� ตามมาตรา 39 ทวิ ไม�ถูกต�องตามบทบัญญัติแห�ง
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข�อบัญญัติท�องถ่ินท่ีออกตาม พระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง
ให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีหนังสือแจ�งข�อทักท�วงให�ผู�แจ�งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว  
ช�องทางการให$บริการ  
- กองช�าง  องค�การบริหารส�วนตําบลเมืองโพธิ์  อําเภอห�วยราช  จังหวัดบุรีรัมย� 
ระยะเวลาเป1ดให$บริการ 
- เปBดให�บริการวันจันทร� ถึง วันศุกร� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 คู�มือสําหรับประชาชน องค�การบริหารส�วนตําบลเมืองโพธิ์  อําเภอห$วยราช  จังหวัดบุรีรัมย� 
ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา หน�วยงาน
ผู$รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นแจ�งรื้อถอนอาคาร จ�ายค�าธรรมเนียม และรับใบรับแจ�ง 

1 วัน กองช�าง 
อบต.เมืองโพธิ์ 

2 การพิจารณา 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ แจ�ง 

2 วัน กองช�าง 
อบต.เมืองโพธิ์ 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลน และ พิจารณา
รับรองการแจ�ง และมีหนังสือแจ�งผู�ยื่นแจ�งทราบ 

12 วัน กองช�าง 
อบต.เมืองโพธิ์ 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
3. แบบการแจ�งรื้อถอนอาคารตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนด และกรอกข�อความให�ครบถ�วน 
4. หนังสือรับรองของวิศวกรผู�ออกแบบข้ันตอนและสิ่งปIองกันวัสดุหล�นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมี 
ลักษณะ ขนาด อยู�ในประเภทวิชาชีพควบคุม) 
5. โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�า พร�อมเจ�าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหน�า กรณี
ผู�ขออนุญาตไม�ใช�เจ�าของท่ีดินต�องมีหนังสือยินยอมของเจ�าของท่ีดินให�รื้อถอนอาคารในท่ีดิน 
6. ใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต�ออายุ หรือใบอนุญาต 
ให�ใช�ท่ีดินและประกอบกิจการ (ส�วนขยาย) พร�อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท�าย (กรณีอาคารอยู�ในนิคม 
อุตสาหกรรม) 
7. กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต�องมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมปL 30 บาท พร�อมสําเนาบัตรประจําตัว 
ประชาชน สําเนาทะเบียนบ�านหรือหนังสือเดินทางของผู�มอบและผู�รับมอบอํานาจ 
8. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู�รับมอบอํานาจเจ�าของ 
ท่ีดิน (กรณีเจ�าของท่ีดินเป<นนิติบุคคล) 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู�ออกแบบพร�อมสําเนาใบอนุญาตเป<นผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 
10.หนังสือยินยอมเป<นผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมการรื้อถอนพร�อมสําเนาใบอนุญาตเป<นผู�ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีต�องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
11.แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือชื่อพร�อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และ 
คุณวุฒิ ท่ีอยู� ของสถาปนิกและวิศวกรผู�ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 
ค�าธรรมเนียม : เป<นไปตามหลักเกณฑ�ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุม อาคาร พ.ศ. 2522 
 



ช�องทางการร$องเรียน / แนะนําบริการ 
1. องค�การบริหารส�วนตําบลเมืองโพธิ์  หมู� 1 ตําบลเมืองโพธิ์  อําเภอห�วยราช จังหวัดบุรีรัมย�  31000 
โทรศัพท� 044-634983 โทรสาร 044-634983 
2. เว็บไซต� http://www.muangphoe.go.th หรือ เฟสบุ\ค อบต.เมืองโพธิ์ 
3. ศูนย�บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / ตู� ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 


